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1. Acceso al sistema.

El sistema de tratados bilaterales y multilaterales fue creado para automatizar toda la
informacion referente a los tratados de la Republica de Cuba. Contribuye a mantener
una actualizacién de los tratados suscritos a nombre de la Republica de Cuba, ademas
de tener la informacion mas actualizada sobre la situacion en la que se encuentra cada
tratado. Constituye una herramienta de trabajo util para todos los funcionarios del

Ministerio de Relaciones Exteriores (MINREX).

Para acceder a este sistema se debe tener instalado el programa MinrexSys, dar clic

derecho sobre él y seleccionar la opcion “Tratados Bilaterales y Multilaterales”.

En la parte superior de cada pantalla del sistema se encontraran las opciones que se
pueden realizar en cada momento (Figura 1.1). A continuacion se explicaran cada una

de ellas.

~ Inido Muevo Tratado Tratados Registrados - Busgueda Avanzada Administradion - Ayuda

@ Bienvenidos

Este sitio web contribuye a mantener una actuslizacidn de los tratados suscritos a nombre de la Replblica de Cuba. Provee la informacidn
mas actualizada sobre |a situadon en la gue se encuentra cada Tratado, Constituye una herramienta de trabajo Otil para todos los
funcionarios del MINREX.

Figura 1. 1. Pagina Inicio del Sistema.
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1.1. Nuevo Tratado.

Al dar clic en esta opcion se mostrara el listado de las tres maneras de insertar un
tratado. La primera opcién es insertar un tratado bilateral, la segunda opcién es
insertar un tratado multilateral y la tercera opcién es localizar un tratado que ya fue
insertado en el “Sistema del Archivo Central” por el personal que trabaja alli y ahora

ese tratado se encuentra registrado en el “Sistema de Tratados en Linea” (Figura 1.2).

Inido | M do Tratados Registrads  Biisqueda Avanzada  Ayuda

Usuario: D i l
> Bid Testado utistersl

Localizar Tratados

Este sitio web contribuye a mantener una actualizacion de los tratados suscritos a nombre de |a Repablica de Cuba. Proves la

informadidn mas actualizada sobre |a situadidn en la que se encuentra cada Tratado. Constituye una herramienta de trabajo 0til para
todos los funcionarios del MINREX.

Figura 1. 2. Opciones que permite la pestafia Nuevo Tratado.

1.1.1. Insertar Nuevo Tratado Bilateral.

Al dar clic en esta opcion se mostrara la planilla con todos los datos necesarios para
registrar un tratado bilateral (Figura 1.3). Los campos obligatorios, son los que
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presentan asteriscos rojos, son aquellos que tienen que ser llenados obligatoriamente.
Si estos no son llenados no se podra insertar el tratado. Los demas campos no son
necesarios llenarlos.

Publicar: =

Titulo del tratado: =

Firma del tratado: = - Selecdaonar - - Fecha de |a firma:

Lugar de la firma: - Selecconar el pais— - Aplicacion provisionals

Situacién actual: — Selecdonar la situacién actual—- Fecha:

Regidn: -- Seleccionar la regign - - Pais: - Seleccionar el pais-- -

Inst. Ratificacion de Cuba: ()Mo @ Si

Materia del tratado: - Seleccionar la materia-- -

Firmantes:

Por la parte cubana:

For la parte extranjera:

Ratificacidn de Cuba:

Aprobaddn CECM: Motificacidn a la parte extranjera:

Motificacidn de la parte

Ratificacion CE: )
exfranjera:

Vigencia:

E)Si @No

Modificacion:

Denuncia:

Cbservacon:

Autoridad Rectora/Ejecutora:

Texto(s) del Instrumento:

Examinar .. | | Cargar documento

Guardar | Cancelar |

Figura 1. 3. Pdgina donde se llenan los datos para insertar un Nuevo Tratado Bilateral.
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Si el usuario desea insertarle uno o varios documentos al tratado debe dar clic en el
boton “Examinar...” que aparece al final de la pagina para buscar el documento en su

PC (Figura 1.4).

Texto(s) del Instrumento:

Examinar.. | Cargar documento

Figura 1. 4. Seccion donde se encuentra el botén Browser.

i&s Local Disk (C:)
= Local Disk (D:)

G‘* Network
v <

File name: v All Files (*.*)

2 Choose File to Upload | x|
/\ :I - 1 . <« Version06 » docTemp v O Search docTemp o
Organize v New folder == - inn| (7]
¢ Favorites ) Name ‘ Date modified Type
Bl Desktop g 5358_17032015 / Archivo WinRAR
&8 Downloads =) 5557_16022015 Adobe Acrobat D..
= Recent places =) 7470_16022015 Adobe Acrobat D..
™ 10696_16022015 TIF File
/M This PC "= 15016_16022015 Adobe Acrobat D..
m Desktop -_- 19281_16022015 Adobe Acrobat D..
| Documents X 23592_16022015 Adobe Acrobat D..
& Downloads
' Music
= Pictures
8 Videos

Cancel

Figura 1. 5. Ventana donde puedes navegar por la PC.

Una vez escogido el documento el usuario debe dar clic en el boton “Cargar

documento” que aparece al final de la pagina para subir el documento s
servidor. Automaticamente el documento se mostrara en la planilla (Figu

Si se quiere cargar otro documento se realiza el mismo procedimiento,
puede escoger dos 0 mas documentos a la misma vez y cargarlos al mis

eleccionado al
ra 1.6).

porque no se
mo tiempo.

rTexto(s) del Instrumento:

Examinar... | Cargar documento

I Cronograma Sistema de Tratados
= Biaterales y Multiaterales.docx

Eliminar|Mostrar]

B

Figura 1. 6. Vista del documento una vez cargado.
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Cuando el documento este cargado se tiene la opcion eliminarlo o mostrarlo antes de
ser guardado el tratado (Figura 1.7).

rTexto(s) del Instrumento:

Examinar.. || Cargar documento

N sqlpdf EliminarfMostrar|

<F

Figura 1. 7. Seccion donde se encuentran los botones "Eliminar" y "Mostrar".

Una vez llenado los campos necesarios para registrar un tratado damos clic al botén
., Guardar | . .
“Guardar” ( ) que aparece al final de la pagina.

1.1.2. Insertar Nuevo Tratado Multilateral.

Al dar clic en esta opciéon se mostrara la planilla con todos los datos necesarios para
registrar un tratado bilateral (Figura 1.8). Los campos obligatorios, son los que
presentan asteriscos rojos, son aquellos que tienen que ser llenados obligatoriamente.
Si estos no son llenados no se podra insertar el tratado. Los demas campos no son
necesarios llenarlos.

Si el usuario desea insertarle uno o varios documentos al tratado debe dar clic en el
boton “Examinar...” que aparece al final de la pagina para buscar el documento en su
PC (Figura 1.4).

Una vez escogido el documento el usuario debe dar clic en el boton “Cargar
documento” que aparece al final de la pagina para subir el documento seleccionado al
servidor. Automaticamente el documento se mostrara en la planilla (Figura 1.6).

Si se quiere cargar otro documento se realiza el mismo procedimiento, porque no se
puede escoger dos 0 mas documentos a la misma vez y cargarlos al mismo tiempo.

Cuando el documento este cargado se tiene la opcion eliminarlo o mostrarlo antes de
ser guardado el tratado (Figura 1.7).

Una vez llenado los campos necesarios para registrar un tratado damos clic al boton

“Guardar” ( GerarI) que aparece al final de la pagina.
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Publicar: =

Titulo del tratadao: *

Lugar de adopcon:

Depositario:

Fecha: Partes:

Entrada en vigor: ® Mo (@] Si Signatarios:

Materia:
Alba - -

A@uana S <<
Acreos

Alcance pardial - -

Diatos Generales para Cuba:

Situacidn actual: -- Selecdonar la situaddn actual— - Fecha:

Firma: Firmantes:

Participacidn de Cuba:

Aprobacion CECM: Ratificacion CE:

Participacion de Cuba: — Seleccionar el tipo de partidpaddn—

Depdsito del instrumento:

Fecha del depdsito: Tipo de depdsito:  — Selecdonar el tipo de depdsito— -

Lugar:

Vigenda:
™ Indefinida = Definida

Observacddn:

Denuncia:

Fecha de la Denunda:

Dedaracddn:

Reserva:

Observacddn:

Autoridad Rectora/Ejecutora:

Texto(s) del Instrumento:

Figura 1. 8. Pagina donde se llenan los datos para insertar un Nuevo Tratado Multilateral.
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1.1.3. Localizar Tratados.

Esta opcion se utiliza cuando el usuario quiere localizar un tratado en el Archivo
Central del MINREX. Cuando el usuario selecciona esta opcién el sistema crea un
formulario para realizar una busqueda, donde se listan los tratados que se encuentran
registrados en el archivo. Estos tratados se muestran divididos en dos listas, la de

bilaterales y la de multilaterales (Figura 1.9).

M Importar Tratados.

Tipo de tratado: @ Biateral & Multiateral
Palabras claves en el titulo:
Pais: -- Seleccionar el pais—- -
Firma del tratado: -- Seleccionar - v
Buscar ahora |
Importar Tratado

Nombre del Tratado Tipo de Fecha de Nombre del

Documento | la Firma Pais
[] |CANJE DEL DOCUMENTQ DE RATIFICACION AL TRATADO COMERCIAL FIRMADO EL |Tratado 26/01/1903 |Estados Unidos
11 DE DICIEMBRE DE 1902, HECHO POR. DUPLICADO EN WASHINGTON FIRMADO | Bilateral de América
EL 26 DE ENERO DE 1903.
[] |CAMNIE DEL DOCUMENTO DE RATIFICACION AL TRATADO COMERCIAL FIRMADO EL | Tratado 26/01/1903 |Cuba

11 DE DICIEMBRE DE 1902, HECHO POR DUPLICADO EN WASHINGTON FIRMADO | Bilateral
EL 26 DE ENERO DE 1903.

[T |CONVENIO ENTRE LA REPUBLICA DE CUBA Y LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA | Tratado 03/02/1903 |Estados Unidos
PARA ARRENDAR A LOS ESTADOS UNIDOS (BAJO LAS CONDICIONES QUE HABRAN | Bilateral de América
DE CONVENIRSE POR LOS DOS GOBIERNOS) TIERRAS EN CUBA PARA ESTACIONES
NAVALES Y CARBONERAS

Figura 1. 9. Pdgina donde se buscan los tratados del Archivo Central.

En esta pagina se pueden realizar las acciones siguientes:

v' Buscar ahora: En la parte superior de esta pantalla se encuentra un area donde

se proporcionan algunos parametros para filtrar el listado de los tratados, como
son las palabras claves del documento, la fecha en que se produjo, el tipo de
tratado y el pais.

v' Importar Tratado: Una vez que se tiene el listado de los tratados, tanto para los

bilaterales como para los multilaterales, se debe proceder a “Importar Tratado” al
tratado encontrado (primero se marca el tratado encontrado y después se da clic
en el boton “Importar Tratado”). Esta modificacion se realiza para cada tratado,
donde se le mostrara al usuario un formulario para insertar nuevos datos al tratado
(Figura 1.10).
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Palabras daves en el titulo: | |
Firma del tratado:

Tipo de tratado: (@ Bilateral O Multilateral

Pais: |- Seleccionar el pais-- v

Importar Tratado

Tipo de Fechade | Nombre del
\ Nombre del Tratado Documento | la Firma Pais
] |CANIE DEL DOCUMENTO DE RATIFICACION AL TRATADO COMERCIAL FIRMADO | Tratado 26/01/1903 |Estados Unidos de
EL 11 DE DICIEMBERE DE 1902, HECHO POR DUPLICADO EN WASHINGTON Bilateral América
FIRMADO EL 26 DE ENERO DE 1903.
[1|CAMIE DEL DOCUMENTO DE RATIFICACION AL TRATADO COMERCIAL FIRMADO |Tratado 26/01/1903 |Cuba
EL 11 DE DICIEMBRE DE 1902, HECHO POR DUPLICADO EN WASHINGTON Bilateral
FIRMADO EL 26 DE ENERO DE 1903.

Figura 1. 10. Pagina donde se muestra los pasos para Importar Tratado.

1.2. Tratados Registrados.

Al dar clic en esta opcién se mostrara el listado que corresponde a los tratados
bilaterales y multilaterales (Figura 1.11).

Si damos clic en cualquiera de las dos opciones se mostrara una pagina para realizar
la busqueda correspondiente a cada tipo de tratado ya registrado en el sistema.
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Este zitio web contribuye a mantener una actualizacidn de los tratados suscritos a nombre de la Repiblica de Cuba. Provee la
informadidn mas actualizada sobre la situadion en la gue se encuentra cada Tratado. Constituye una herramienta de trabajo bl para
todos los fundonarios del MINREX,

Figura 1. 11. Opciones que permite la pestafa Tratados Registrados.

1.2.1. Tratados Bilaterales Registrados.

En esta pagina se pueden realizar las acciones siguientes:

v

Buscar: En la parte superior de esta pantalla se encuentra un area donde se
proporcionan algunos parametros para filtrar el listado de los tratados, como son
titulo del tratado, firma del tratado y la fecha de la firma, pais, materia, situacion
actual y fecha de la situacion actual.

Eliminar Tratado: Una vez que se tiene el listado de los tratados, tanto para los

bilaterales como para los multilaterales, se pueden eliminar (primero se marca el
tratado encontrado y después se da clic en el botén “Eliminar Tratado”). (Figura
1.12).

Modificar Tratado: Una vez que se tiene el listado de los tratados, tanto para los

bilaterales como para los multilaterales, se pueden modificar (primero se marca el
tratado encontrado y después se da clic en el boton “Modificar Tratado”). (Figura
1.12). Una vez seleccionado el tratado a modificar se mostrara la pagina con
todos los datos de un tratado para poder modificarlos. A los tratados se le puede
modificar los datos y el documento adjunto.
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v' Ver Datos del Tratado: Una vez que se tiene el listado de los tratados, tanto para

los bilaterales como para los multilaterales, se pueden ver los datos del tratado
(primero se marca el tratado encontrado y después se da clic en el boton “Ver
Datos del Tratado”). (Figura 1.12). Una vez seleccionado el tratado a visualizar se
mostrara la pagina con todos los datos del tratado.

v' Ver/Imprimir Ficha: Una vez que se tiene el listado de los tratados, tanto para los

bilaterales como para los multilaterales, se puede imprimir la ficha con los datos
de tratado especifico (primero se marca el tratado encontrado y después se da clic
en el botén “Ver/Imprimir Ficha”). (Figura 1.12). Una vez seleccionado el tratado a
visualizar se mostrara la pagina con todos los datos del tratado que desea

imprimir.

¥ Biisqueda de Tratados Bilaterales.

Titulo del tratado:
Regidn: - Seleccionar la region -- v Pak: -- Seleccionar el pals - M
Materia: -- Seleccionar la materia -- +  Sjtuacion actual: -- Seleccionar la stuacion actual - =
Firma del tratado: -- Seleccionar -- -
Fecha de la firma: - Seleccionar - |:|
Fecha de la situacion actual: - Seleccionar —- -
Buscar | Cancelar |
Encontrados (0) tratados bilaterales — =)
W E 2 e

Figura 1. 12. Acciones que se realiza en la pagina de Tratados Bilaterales Registrados.

1.2.2. Tratados Multilaterales Registrados.

En esta pagina se pueden realizar las acciones siguientes:

v' Buscar: En la parte superior de esta pantalla se encuentra un area donde se
proporcionan algunos parametros para filtrar el listado de los tratados, como son
titulo del tratado, entrada en vigor, situacion actual, fecha de la situacion actual,
lugar del depdsito del instrumento y lugar del deposito.

v' Eliminar Tratado: Una vez que se tiene el listado de los tratados, tanto para los

bilaterales como para los multilaterales, se pueden eliminar (primero se marca el
tratado encontrado y después se da clic en el botén “Eliminar Tratado”). (Figura
1.13).
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¥ Biisqueda de Tratados Multilaterales.

Titulo del tratado:

Entrada en vigor: No @ Si Situacion actual: - Seleccionar la situacidn actual - -

Fecha de |a situacion actual:  -- Seleccionar - -

Depdsito del instrumento:
Lugar:
Tipo de depdsito: -- Seleccionar el tipo de depdsito-- A
Buscar | Cancelar |
Encontrados (0) tratados multiaterales — —
w & 2

Figura 1. 13. Acciones que se realiza en la pagina de Tratados Multilaterales Registrados.

v' Ver/Imprimir Ficha: Una vez que se tiene el listado de los tratados, tanto para los

bilaterales como para los multilaterales, se puede imprimir la ficha con los datos
de tratado especifico (primero se marca el tratado encontrado y después se da clic
en el botén “Ver/Imprimir Ficha”). (Figura 1.13). Una vez seleccionado el tratado a
visualizar se mostrara la pagina con todos los datos del tratado que desea
imprimir.

v' Ver Datos del Tratado: Una vez que se tiene el listado de los tratados, tanto para

los bilaterales como para los multilaterales, se pueden ver los datos del tratado
(primero se marca el tratado encontrado y después se da clic en el boton “Ver
Datos del Tratado”). (Figura 1.13). Una vez seleccionado el tratado a visualizar se
mostrara la pagina con todos los datos del tratado.

v' Modificar Tratado: Una vez que se tiene el listado de los tratados, tanto para los

bilaterales como para los multilaterales, se pueden modificar (primero se marca el
tratado encontrado y después se da clic en el botdn “Modificar Tratado”). (Figura
1.13). Una vez seleccionado el tratado a modificar se mostrara la pagina con
todos los datos de un tratado para poder modificarlos. A los tratados se le puede

modificar los datos y el documento adjunto.
1.3. Busqueda Avanzada.

Al dar clic en esta opcién se mostrara el listado que corresponde a los tratados

bilaterales y multilaterales (Figura 1.14).

Si damos clic en cualquiera de las dos opciones se mostrara una pagina para realizar

la busqueda avanzada (es avanzada porque contiene mas campos que permitira
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realizar una busqueda mas detallada) correspondiente a cada tipo de tratado ya

registrado en el sistema.

@ Bienvenidos

Este sitio web contribuye & mantener una actualizacion de los tratados suscritos a nombre de la Replblica de Cuba, Provee la informacion mas
actualizada sobre |a situadidn en la que se encuentra cada Tratado. Constituye una herramienta de trabajo Gtil para todos los fundonarios del
MINREX.

Figura 1. 14. Opciones que permite la pestafna Busqueda Avanzada.

En esta pagina se pueden realizar las acciones siguientes:

v' Buscar: En la parte superior de esta pantalla se encuentra un area donde se
proporcionan algunos parametros para filtrar el listado de los tratados.

v' Ver/Imprimir Ficha: Una vez que se tiene el listado de los tratados, tanto para los

bilaterales como para los multilaterales, se puede imprimir la ficha con los datos
de tratado especifico (primero se marca el tratado encontrado y después se da clic
en el boton “Ver/Imprimir Ficha”). (Figura 1.15 y 1.16). Una vez seleccionado el
tratado a visualizar se mostrara la pagina con todos los datos del tratado que
desea imprimir.

v' Ver/Imprimir Listado: Una vez que se tiene el listado de los tratados, tanto para

los bilaterales como para los multilaterales, se puede imprimir la busqueda
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realizada. Solamente se da clic en el boton “Ver/Imprimir Ficha”. (Figura 1.15 y
1.16).

Titulo del tratado:

Firmante por la parte extranjera:

Firmante por la parte cubana:
Autoridad Rectora/Ejecutora:

Instrumento de Ratificacion: @5 @ No Vigendia del tratado: @ S @ No

Region: - Seleccionar la region — +  Pais: - Seleccionar el pais — -
Materia: -- Seleccionar la materia - ~  Situacidn actual: -- Seleccionar la situacidn actual - =
Firma del tratado: - Seleccionar - -

Fecha de la firma: -- Seleccionar - A

Fecha de la situacion actual: - Seleccionar - -

Encontrados (0) tratados bilaterales

=

Figura 1. 15. Acciones que se realiza en la pagina de la Busqueda Avanzada de los Tratados
Bilaterales.

Titulo del tratado:
Entrada en vigor: @No @5 SrtuaCio.n achaldel Seleccionar la situacion actual - -
tratado:
Fecha de la situacidn actual:  -- Seleccionar -- -
Depdsito del instrumento:
Lugar:
Tipo de depdsito: - Seleccionar el tipo de depdsito—- -
_Buscar | _Cancelr |

Encontrados (0) tratados multilaterales

@ @

Figura 1. 16. Acciones que se realiza en la pdgina de la Busqueda Avanzada de los Tratados
Multilateral.

1.4. Administracion.

Al dar clic en esta opcién se mostrara el listado que corresponde a la administracién
del sistema. (Figura 1.17).

Si damos clic en cualquiera de las dos opciones se mostrara una pagina para realizar
la gestion de Usuarios y de los Nomencladores.
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Este sitio web contribuye a mantener una actualizacién de los tratados suscritos a nombre de la Repiblica de Cuba. Provee la informacion
mas actualizada sobre |a situacién en la que se encuentra cada Tratado. Constituye una herramienta de trabajo Util para todos los
funcionarios del MINREX,

Figura 1. 17. Opciones que permite la pestafia Administracion.

1.4.1. Usuarios.

Para acceder a la pagina de configuracion de los usuarios, desplegar en el menu la
opcién “Administraciéon” y apareceran todas las opciones de administracion.

Posteriormente dar clic en la opcion “Usuarios” (Figura 1.17).

Buscar: Como se podra apreciar en la Figura 1.18, el usuario autenticado en ese
momento podra buscar los usuarios del sistema por cualquiera de sus parametros que
se encuentran agrupados en la sesion “Datos Generales”. nombre y CI. Luego de
llenar los campos por los que desea realizar la busqueda debe dar clic en el botén
“Filtrar’. Si desea que aparezcan todos los usuarios registrados, no debera especificar
ningun parametro a buscar. De haber datos seleccionados, puede utilizar el boton
“Limpiar’, el cual se utiliza para resetear los valores de los campos de busqueda y

pueda realizar llenado de los datos.
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— Datos Generales
Nombre: C.L:
Filtrar ] [ Limpiar
—Usuarios
AGREGAR
Nombre CI Eliminar
Miguel Torres Tesoro 82070509107 Eliminar
Onesis Bolafio Prada 80070110578 Eliminar
David Fundora Navaro 80040105226 Eliminar
Jorge Luis Cepero Aguilar 83112814425 Eliminar
Lester Delgado Sanchez 78030411742 Eliminar
Anet Pino Rivero 73082600732 Eliminar
Manuel Pires Perez 60101215542 Eliminar
Edilen Barbara Pita Rodriguez 88061707776 Eliminar
Rafael Paulino Pino Becquer 59062212389 Eliminar
Lourdes Escobar Pérez 75072303815 Eliminar
DAUDELYN HERNANDEZ OLMO 90112027053 Eliminar
Celeste Cafiete Castilo 87030408772 Eliminar

Figura 1. 18. Gestionar Usuario.

Insertar. Para insertar un usuario en el sistema, podra hacerlo mediante el botén
“Agregar’ que se encuentra en la pagina de administracion de usuarios (Figura 1.18).
Luego de dar clic en el botdn “Agregar’ aparecera una ventana para que busque a la
persona que desea agregar como usuario en el sistema (Figura 1.19). Los parametros
de busqueda son: nombre y apellidos y el carné de identidad de la persona. No es
necesario que la busqueda se realice con todos los pardmetros, ni que los ponga
completo. Una vez llenado los campos por los que va a realizar la busqueda, presionar
en el botén “Filtrar’ y acto seguido aparecera el listado que concuerda con los

parametros especificados (Figura 1.19).

—Datos de la Persona
Primer Segundo
Nombre: Nombre:
Primer Segundo
Apelido: Apelido:
Carné de ID: Fittrar ] [ Limpiar ] [ Cancelar
— Personas
CI Nombre Seleccionar
25123100384 ALFREDO GUEVARA VALDES Seleccionar
26080300707 RAFAEL ANGEL HERNANDEZ MARTINEZ Seleccionar
27031301445 LEANDRO SANDRINO COLAS Seleccionar
28100607649 ROBERTO RAMIREZ FERNANDEZ Seleccionar
30060510433 MARIA ZENAIDA CAPETILLO AVILA Seleccionar
12345678910...

Figura 1. 19. Buscar Usuario.
Luego presionar el boton “Seleccionar’ al lado de la persona que desea agregar como
usuario del sistema. Los datos del nombre y del carné de identidad se pondran
automaticamente en donde dice “Insertar Usuarios” al final de la pagina, y se le

habilitara los campos del area, rol y activo, para que los llene segun corresponda (ver
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Figura 1.20). Una vez llenados estos datos, presionar donde dice Insertar. En caso de

faltarle algun dato por llenar, el sistema se lo notificara.

Insertar Usuarios
|7 Nombre CI Insertar

LEANDRO SANDRINO COLAS 27031301446 Insertar

Figura 1. 20. Insertar Usuario.

Para vaciar los parametros de busqueda o bien puede ir campo por campo y borrar los
datos, o simplemente presionar en el boton “Limpiar” y se borraran los datos. Si desea
volver a la pestafna de las busquedas de los usuarios, presionar en el botén

“Cancelar’.

Eliminar. Para eliminar algun usuario, debe presionar el botén “Eliminar’ en la fila del
usuario deseado. El sistema le mostrara un mensaje de confirmaciéon preguntandole si
desea eliminar ese usuario. En caso afirmativo, se eliminara al usuario de la lista si
este no tiene asociado ninguna traza. En el caso que el usuario que se desea eliminar

tiene asociado alguna traza el sistema lo pone como inactivo (Figura 1.18).

1.4.2. Nomencladores.

Para acceder a la pagina de configuracion de los usuarios, desplegar en el menu la
opcién “Administracion” y apareceran todas las opciones de administracion.

Posteriormente dar clic en la opcion “Nomencladores” (Figura 1.17).

Si el usuario quiere gestionar algunos de los nomencladores existentes, solamente
debe presionar el nomenclador que hace referencia a su lista. Por ejemplo si se quiere

gestionar el listado de paises debe presionar el nomenclador “Paises” (Figura 1.21)

Haga cic en un nomencidor para visualzar | editar su contenido.

~Nomencadores
Fimas Stuacion actual biatera
Materias biaterakes Stuacion actual mutiaterd
Materias mutiaterales

Figura 1. 21. Gestionar Nomencladores.
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A continuacién se le mostrara la lista de ese nomenclador y en las opciones insertar,
editar y eliminar podra trabajar (Figura 1.22).

r—Listado de depdsitos
Adhesion ]
Aprobacion
Aceptacion
Ratificacion
Firma
Cancelar
Figura 1. 22. Gestionar Nomencladores.
1.5. Ayuda.

Al dar clic sobre este botdn automaticamente se mostrara la ayuda del usuario del
sistema.

1.6. Conceptos Generales.

Datos Permanentes: Son datos del tratado que no varian. Son campos obligatorios y

siempre deben ser completados para poder registrar un tratado. Estaran marcados con
el simbolo (*). Entre los datos permanentes se encuentran: Publicado, Titulo del
tratado y Firma del tratado.

Datos Variable: Estos datos necesitan un tratamiento diferenciado, son datos que

pueden variar y necesitan ser introducidos y actualizados cumpliendo ciertos
parametros. Entre los datos variables, si es un Tratado Bilateral, se encuentran: Pais,
Materia, Situacién actual, Lugar de la firma, Aplicacion provincial, Firmantes por la
parte cubana y por la parte extranjera, Aprobacién CECM, Ratificacion CE, Notificacion
a la parte extranjera y de la parte extranjera, Instrumento de ratificacion de Cuba,
Entrada en vigor, Vigencia, Modificacién, Denuncia y Texto(s) del instrumento. En el
caso de ser un Tratado Multilateral, los datos variables serian: Adoptado, Materia,
Situacién actual, Firmantes por la parte cubana, Aprobacion CECM, Ratificacion CE,
Envio del instrumento ratificacion/Adhesion/Aceptacién a depositario, Entrada en vigor
del tratado para Cuba, Entrada en vigor, Vigencia, Declaracion, Reserva, Denuncia y
Texto(s) del instrumento.

Busquedas: El sistema permitira buscar por: Titulo del tratado, Firma del tratado,

Pais, Materia, Situacion actual y Entrada en vigor.
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